ÖNÉLETRAJZ

MAGAMRÓL:
Név:			Takács Gabriella
Lakcím:			3526 Miskolc, Eperjesi u. 6. B. lh. 1. em. 2. ajtó
Telefon:		+36 20  2859510 
Email: 			gabitakacs63@gmail.com

Nagy felelősségtudattal rendelkező, megbízható, körültekintő, pontos és igényes munkavégzésre  törekvő munkatársnak vallom magam.  Fontos számomra, hogy egy jó légkörű csapat tagja legyek, ahol együtt dolgozunk munkatársaimmal, hogy elérjük a kitűzött célokat.
Jelenleg  munkanélküli vagyok.

SZAKMAI  TAPASZTALAT:
2021.08.01.  – 2022.07.04. 							 
Szépkorúak Háza Nonprofit Kft Miskolc						                    Könyvelő
Idősek Otthonában könyvelőként dolgozom.

2012.09.25. – 2021.07.31.  					              Tisztaságért felelős munkatárs
 A HELL  Cégcsoport /Szikszó/ vállalkozásainál kezdetben  4 órás részmunkaidőben takarítottam, majd 2017.03.01-től főállású munkatárs  voltam a HELL ENERGY Magyarország Kft miskolci  Központjában.  Az irodaház takarítása mellett a könyvelési osztály adminisztratív munkáját is segítettem. Feladatom volt a számlák iktatása, lefűzése, szkennelése, irattári rendtartás. 

2014.04.01.  -  2016.03.31.							 
INNOVOFLEX Kft  Sajóbábony								      Pénzügyes
 A fémipari termelő tevékenységet végző kisvállalkozásnál feladatom volt a házi pénztár vezetése, munkavállalók személyi nyilvántartásának kezelése, munkaidő és szabadság nyilvántartás, tárgyi eszközök nyilvántartása, kimenő és bejövő számlák ellenőrzése és felvezetése ÁFA nyilvántartásba, bizonylatok előkészítése könyvelők részére, utalások előkészítése. Részmunkaidőben dolgoztam a HELL-es takarítói állásom mellett.

2012.08.22. – 2016.04.11.							                    Árufeltöltő
Tesco Global Kft Szentpéteri kapui üzletében éjszakai árufeltöltést végeztem, szárazáru osztályon. Részmunkaidőben dolgoztam, a HELL-es takarítói állásom mellett.


2003.01.13. – 2012.08.30.							
VT és V-Vestis Kft Miskolc  				                                      Pénzügyes és boltvezető
· A kis – és nagykereskedelmi  vállalkozásnál  kimenő számlák készítése,  a bejövő számlák ellenőrzése, nyilvántartásba felvétele, árukészletről nyilvántartás,  banki utalások előkészítése, bérszámfejtés és bevallás, leltározás a kiskereskedelmi  egységeknél. 
· 2009-2012 években az ózdi DOMEX Szőnyegházban boltvezető-eladó munka :   vevők teljeskörű kiszolgálása, pénztárgép kezelés, napi nyitás-zárás, adminisztráció, leltározás, áruátvétel.

1995.08.01. – 2002.11.26.
Balázs Kft és Balázs József ev. Radostyán					                       Könyvelő
Fémipari  kisvállalkozások  bér- és munkaügyi feladatai és teljes körű egyszeres és kettős könyvelése. Munkahelyteremtő pályázat készítése. Kapcsolattartás hatóságokkal.

1982.07.01. – 1995. 07.31.
ELZETT CERTA Vállalat Sajószentpéter 			                Minőségellenőr és gyártás előkészítő
Ajtó- és ablakvasalat-gyártó vállalatnál gyártásközi ellenőrzés. 


TANULMÁNYOK:
2009. január – 2009. október					    TEACH Oktató és Számviteli Kft Ózd
Élelmiszer- és vegyi áru eladó, valamint  Kereskedő, boltvezető szakképesítés

1995.szeptember – 1997. július				                            Perfekt Szakoktató Zrt Miskolc
Mérlegképes könyvelő, vállalkozási szakon 

1978. szeptember – 1982. június			               Irinyi János Vegyipari Szakközépiskola
Érettségi, középfokú vegyipari gépész szakképesítéssel 

HOBBIM:
Utazás, természetjárás, színház.	
